AIDA- Formel

fur ein erfolgreiches Anschreiben

A= attention (Aufmerksamkeit erregen)

Die Botschaft lautet:
Achtung, hier ist etwas, auf das ihr eure Aufrsarkkeit richten solltet.

|= interest (Interesse wecken)

Die Botschaft lautet:
Ich habe etwas, das euch interessiert.

D= desire (Wunsch auslosen )

Die Botschaft lautet:
Ich habe, was ihr euch dringend winscht.

A= action (Handlung provozieren)

Die Botschaft lautet:
Geh zum Telefon und ruf mich an, sonst verpasstaas.




Checkliste fiir das Anschreiben

Einleitung:

Enthalt der ,Betreff* alle Informationen, die dastdrnehmen braucht, um meine
Bewerbung zuordnen zu kénnen?

Spreche ich die richtige Person an,
habe ich den Namen richtig geschrieben?

Zeige ich im Einleitungssatz sofort, dass ich dessdr nutze?

Hauptteil

Passen meine Starken und Erfahrungen zu den Améorgen der Stelle?

Sind alle Tatigkeiten (Praktika, Freizeitaktivititesw.) der letzten Zeit aufgefuhrt,
die fur die Stelle Bedeutung haben?

Erfahrt der Leser besondere Fahigkeiten und Kessefi
Habe ich Beispiele fir die geforderten Schlussdifiketionen genannt?
Sind Interessen und Hobbys erwéhnt, die von Voitieilen Job sind (und nur die)?

Habe ich alle Lehrgange und Weiterbildungen genatetfur die Stelle wichtig sein
kénnten?

Verwende ich eine Sprache, die Selbstbewusstsemittelt?
Wirkt meine Sprache natirlich und nicht gekinstelt?
Habe ich kleine Schwachen mit Starken herunterg&8pi

Habe ich ungiinstige Lebensphasen (Arbeitslosig&eiiter Einstieg in die
Ausbildung usw.) so dargestellt, dass ich die geitutzt habe?

Habe ich auf negative Bemerkungen tber vorherideeidggeber verzichtet?

Schluss

Habe ich einen aktiven, auffordernden Schlusssatauliert?
Ist meine GrulRformel neutral?

Habe ich die Unterschrift nicht vergessen?



